COLEGIO DE GEOGRAFOS

REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DE LA SECRETARIA

CAPITULO I. OBJETO Y FINALIDAD DEL REGLAMENTO.

Articulo 1. Objeto del Reglamento.

El presente reglamento tiene por objeto desarrollar los Estatutos Provisionales del Colegio de
Gedgrafos, aprobados mediante Orden del Ministerio de Fomento de 30 de mayo de 2001 y
publicados en el BOE n° 146 de 19 de junio de 2001, asi como los Estatutos Provisionales del
Colegio de Geodgrafos, aprobados como Reglamento Interno en la Asamblea constituyente
celebrada el 20 de octubre de 2001 (en adelante Reglamento Interno del Colegio), en

aquellos aspectos relacionados con las funciones de Secretaria.

Articulo 2. Finalidad del Reglamento.
El presente Reglamento tiene por finalidad:

a) Facilitar y desarrollar el ejercicio de las funciones del Secretario General y de los

Secretarios Territoriales del Colegio de Gedgrafos.

b) Regular las funciones y las relaciones entre las Secretaria General del Colegio y las

Secretarias de las Delegaciones Territoriales.

CAPITULO II. DELEGACION DE LAS FUNCIONES DE SECRETARIA.

Articulo 3. Protocolo de delegacion de las funciones de Secretaria en las secretarias

de las delegaciones territoriales.

3.1. Las atribuciones de la Secretaria General podran ser delegadas a las Secretarias de las
delegaciones territoriales, a peticion expresa de la Junta de Gobierno Territorial a la Junta de

Gobierno del Colegio.
3.2. El alcance y forma de esta delegacion se establecera, de acuerdo con los procedimientos

y responsabilidades sefialados en el presente reglamento, en un protocolo al efecto aprobado
por ambas Juntas de Gobierno.

Reglamento de Régimen Interior de la Secretaria 1



COLEGIO DE GEOGRAFOS

CAPITULO III. ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL Y DE LAS
SECRETARIAS TERRITORIALES DEL COLEGIO DE GEOGRAFOS

Articulo 4. Custodia de la documentacion del Colegio y de los expedientes de los
colegiados.

1. Las personas que ostenten las atribuciones de Secretaria seran las responsables de la
custodia de los expedientes de los colegiados y de cuanta documentacién tenga entrada en
el colegio o se produzca por cualquiera de sus érganos.

2. Los expedientes de las personas colegiadas contendran ademas de la documentacion
original derivada de la solicitud de alta en el Colegio de Gedgrafos, cuantos documentos se

originen durante toda su vida colegial que modifiquen su situacion o sus datos personales.

3. Cualquier escrito o documento que se produzca que pueda incidir en la situacién de una
persona colegiada debera incluirse en su expediente, para lo cual debera trasladarse al

mismo.

4. La custodia de la documentacion y los expedientes puede ser delegada a las Secretarias
de las delegaciones territoriales. La delegacion supone la remision de los originales de los
expedientes de colegiados por parte de la Secretaria General. La remisién se hara en el plazo
de un mes, acompafiada de certificado con la relacién de documentos que componen dichos

expedientes.

Articulo 5. Certificaciones de oficio o a instancia de parte interesada.

1. La persona que ostente la Secretaria General del Colegio de Gedgrafos emitird cuantos

certificados de colegiacion le sean solicitados por las personas colegiadas.

2. Las personas que ostenten la Secretaria en las Delegaciones Territoriales emitirdn
cuantos certificados de composicién de la Junta de Gobierno territorial correspondiente sean
necesarios para acreditar sus funciones y su representatividad, asi como para facilitar sus

actividades.

Articulo 6. Libros de Actas.

1. La persona que ostente la Secretaria del Colegio de Gedgrafos elaborara y custodiara los
dos libros de actas donde se transcribiran separadamente las correspondientes a las
Asambleas Generales y a las Juntas de Gobierno. Cada una de las sefaladas actas debera
ser firmada por las personas que hayan presidido y que hayan desempefiado las funciones

de secretaria en cada reunién.

Reglamento de Régimen Interior de la Secretaria 2



COLEGIO DE GEOGRAFOS

2. Las personas que ostenten las Secretarias Territoriales del Colegio de Gedgrafos
elaboraran y custodiardn un ejemplar de los dos libros de actas, donde se transcribiran
separadamente las correspondientes a las Asambleas Territoriales y a las Juntas de Gobierno
Territoriales. Dichas actas deberan ser firmadas por las personas que haya presidido las
Juntas de las Delegaciones Territoriales, y quienes hubieren hubiere desempefiado las

funciones de secretaria de la misma.

3. Con la publicacion en las paginas web del Colegio y de las Delegaciones Territoriales de
los acuerdos adoptados as Asambleas y las Juntas de Gobierno se da cumplimiento a la
necesidad de publicacion de los actos y acuerdos colegiales que se establece en el articulo 61
del Reglamento Interno del Colegio, con independencia de la necesidad de notificar de
manera individualizada los actos y acuerdos que afecte a derechos e intereses de los
destinatarios de dichos acuerdos.

4. La persona que ostente la Secretaria del Colegio de Gedgrafos redactara y dara fe de las
elecciones de miembros de la Junta de gobierno y de la constitucion de las Delegaciones

Territoriales.

Articulo 7. Memorias de gestion anual.

1. La persona que ostente la Secretaria General elaborard una memoria de gestion anual de
las actividades desarrolladas por el Colegio que deberd se aprobada por la Asamblea

General.

2. Las personas que ostenten la Secretarias Territoriales del Colegio de Gedgrafos elaboraran
y custodiardn una copia de la memoria de gestién anual aprobada en la Asamblea General

territorial correspondiente.

3. Las personas que ostenten la Secretarias Territoriales del Colegio de Gedgrafos deberan
enviar a la Secretaria General una copia de la memoria de gestion anual en el plazo de un
mes, a contar desde su aprobacidn por la Asamblea General territorial correspondiente, para

conocimiento de los colegiados en la siguiente Asamblea General.

DE LA ADQUISICION, DENEGACION, BAJA VOLUNTARIA, Y REINCOPORACION DE
LA CONDICION DE COLEGIADO.

Articulo 8. Adquisicién de la condicion de colegiado.

1. La condicion de colegiado se adquiere por acuerdo de la Junta de Gobierno a peticién
expresa de la persona interesada mediante solicitud dirigida al Presidente del Colegio, segun
el modelo aprobado por la Junta de Gobierno y publicado en la web del Colegio, previa

acreditacion de los requisitos establecidos en los Estatutos.
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2. La condicién de colegiado se adquirira con fecha del acuerdo de la Junta de Gobierno, si
bien el alta definitiva no surtira efectos hasta que se haga efectiva la cuota correspondiente
al periodo semestral en el que haya tenido lugar dicho acuerdo, segun lo establecido en el
apartado 4 del articulo 4 del Reglamento de Tesoreria.

Articulo 9. Requisitos para la colegiacion.

1. Para acceder a la colegiacién es preciso tener la licenciatura en Geografia o de Geografia

e Historia (seccion Geografia).

2. Para acceder a la colegiacion de los Licenciados en Filosofia y Letras, la fecha a la que se
refiere el articulo 2 de la Ley 16/1999, de Creacion del Colegio de Gedgrafos sera, para cada
una de la Universidades expedidoras de los titulos habilitantes, aquella en que se hubiese
agotado las convocatorias previstas para la total extincion del correspondiente plan de
estudios de acuerdo con lo establecido en el articulo 11.3 del Real Decreto 1497/1987, de 27
de noviembre, de directrices generales comunes de los planes de estudio de los titulos de

caracter oficial y validez en el territorio nacional.

3. Asi mismo, se podran integrar en el Colegio de Geodgrafos aquellos titulados que
demuestren ante su Junta de Gobierno el cumplimiento de alguno de los siguientes

requisitos:

a) El ejercicio de la docencia geografica de nivel secundario o superior en centros docentes
oficiales o reconocidos oficialmente por un periodo minimo de dos afios de duracién a
tiempo completo o su equivalente totalizado a tiempo parcial, en ambos casos dentro de

los diez Ultimos afios anteriores a la solicitud de colegiacion.

b) La obtencién del titulo de doctor en Geografia; El reconocimiento oficial de al menos un

tramo de actividad investigadora en Geografia.

c) La realizacién de trabajos profesionales que incluyan contenidos sustanciales de Geografia
y cuyos plazos de ejecucién sumen un total de al menos dos afios dentro de los diez

ultimos anteriores a la solicitud e colegiacion.

Articulo 10. Solicitud de colegiacion.

1. Las personas licenciadas que cumplan los requisitos establecidos en los apartados 1 6 2

del articulo anterior, deberan presentar la siguiente documentacion:

a) Solicitud de colegiacion cumplimentada y firmada, con los datos personales, académicos,
laborales y bancarios precisos que figuren en el formulario de registro publicado en la web

del Colegio.

b) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad.
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c) Copia o certificado de expedicion del Titulo de Licenciado/a.

2. Las personas licenciadas que cumplan alguno de los requisitos establecidos en el

apartado 3 del articulo anterior deberan presentar la siguiente documentacion:
a) Solicitud de colegiacién cumplimentada y firmada.

b) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad, o documento personal acreditativo en el

caso de personas de nacionalidad no espafiola.

c) Copia o certificado de la documentacion que verifique que se cumplen los requisitos
académicos, formativos y/o profesionales establecidos en dicho apartado 3 del articulo

anterior.

3. Las solicitudes de colegiacién deberan hacerse llegar a las direcciones de correo postal

asignadas al efecto en la pagina web.

4. Las Delegaciones Territoriales que no hayan asumido la tramitacidn de los expedientes
de colegiacién en las que tenga entrada una solicitud de colegiacién, deberan trasladar a la
Secretaria General del Colegio la documentacion presentada en un plazo maximo de tres dias

para que se proceda a su tramitacién.

Articulo 11. Resolucion de las solicitudes de colegiacion.

1. Las solicitudes de colegiacion se tramitaradn en el plazo de los diez dias posteriores a su

resolucion.

2. La persona que ostente la Secretaria General o, en su caso, la Secretaria de la
Delegacién Territorial que tenga atribuida dicha funcién, después de practicar las diligencias
y recibir los informes oportunos, debera resolver provisionalmente sobre la colegiaciéon vy

comunicar dicha resolucién al solicitante en el plazo maximo de un mes.

3. La resolucion provisional se efectuarda una vez se compruebe que la documentacién

aportada cumple los requisitos establecidos en el articulo anterior.

4. Las Secretarias las delegaciones territoriales deberan emitir y enviar a la Secretaria
General copia de las resoluciones provisionales emitidas acompafiada de copia de la
documentacién presentada como solicitud de colegiacion a lo largo de los 20 primeros dias
de los meses de enero, abril, julio y octubre. Del mismo modo y en el mismo plazo, la
Secretaria General comunicard a las Delegaciones Territoriales que no hayan asumido la
tramitacion de la colegiacion copia de la resolucién provisional emitida acompafiada de copia

de la documentacién presentada como solicitud de colegiacién.
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5. La persona que ostente la Secretaria General dara cuenta de las altas provisionales
producidas en la Junta de Gobierno para ratificar, si procede, las colegiaciones habidas en el
periodo entre la celebracién de las Juntas. En el Acta de dichas Juntas se especificara la

relacion de altas habidas en cada periodo.

6. La documentacion de solicitud de colegiacion se custodiara por la Secretaria General o
por la Secretaria de la Delegacion Territorial que haya emitido la resolucion de alta

provisional.

7. En el caso de que la Junta de Gobierno acuerde no ratificar la resolucidon provisional, la
persona que ostente la Secretaria General notificara mediante correo certificado a la persona
afectada y, en su caso, a la Secretaria Territorial correspondiente, el acuerdo de la Junta de

Gobierno y los motivos que fundamentan el mismo.

8. Transcurridos seis meses desde la aportacion por las personas interesadas de los
documentos necesarios para la colegiacion, sin que se haya resuelto la solicitud, se
entendera estimada la misma, en los términos establecidos en el articulo 43 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del

Procedimiento Administrativo Comun.

9. El Colegio estard obligado a emitir certificacion acreditativa del acto producido por

silencio cuando sea requerido para ello

Articulo 12. Carné de colegiado.

Una vez aprobada por la Junta de Gobierno el alta de colegiacion y satisfecha la cuota

correspondiente, se remitira al colegiado el correspondiente carné de colegiado.

Articulo 13. Baja voluntaria.

1. La condicidon de colegiado o colegiada se pierde a peticion propia, siempre que no se
tengan compromisos profesionales pendientes de cumplimiento o acreditando, en otro caso,
la renuncia correspondiente. La peticion de baja no exime de las obligaciones contraidas con

el Colegio con anterioridad a su solicitud.

2. Las personas colegiadas, que deseen darse de baja deberan hacer llegar al Secretario/a
del Colegio de Gedgrafos escrito de renuncia o baja voluntaria, comunicada por medio
fehaciente, a la direccion asignada al efecto.

3. En aquellas Comunidades Autonomas en que exista Delegacion Territorial del Colegio de
Geografos, la solicitud de baja se podra dirigir a la direccion sefialada al efecto por parte de

la Secretaria Territorial correspondiente.

4. El procedimiento para causar baja sera el mismo que para el alta.
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5. En el acta de la Junta de Gobierno se especificara la relacién de bajas voluntarias habidas

en cada periodo

Articulo 14. Baja por impago.

1. Cuando la causa de baja sea el impago de recibos, una vez cursados los tramites
previstos en el apartado 5 del articulo 4 del Reglamento de Tesoreria, la persona que ostente
la Secretaria General emitird la resolucion provisional de la baja y se la comunicara al

colegiado o colegiada y, en su caso, a la Delegacion Territorial correspondiente.

2. La persona que ostente la Secretaria General dard cuenta de las bajas provisionales
producidas en la Junta de Gobierno para su ratificacion. En el Acta de dichas Juntas se

especificara la relacion de bajas habidas en cada periodo.

Articulo 15. Reincorporacion al Colegio de Gedgrafos.

1. El alta por segunda y sucesivas veces en el Colegio se regira por idénticas normas vy
requisitos que los establecidos para la incorporacion inicial, asigndndose el nimero de

colegiado que le corresponda en el momento de la nueva incorporacion.

2. En todo caso, para la reincorporacidon se deberda garantizar el cumplimiento de los
condicionantes establecidos en los Estatutos y Reglamentos, en funcién de las circunstancias

que motivaron la baja anterior.

Articulo 16. Listado de Colegiados.

El Colegio efectuara, después de cada Junta de Gobierno en el que se hayan producido altas
y/o bajas, una relacion comprensiva de todos las personas colegiadas, que se divulgaran
entre el colectivo a través de la zona restringida a colegiados de la web y de acuerdo con la

legislacién de proteccidn de datos de caracter personal.
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Articulo 17. Modificacion de los datos personales del colegiado.

1. Aquellas personas colegiadas que deseen modificar alguno de los datos personales que
aparecen en la solicitud de colegiacion, deberadn hacer llegar en formato papel o digital a la
Secretaria General una solicitud de modificacion de datos en que se sefalen claramente

aquellos datos personales que el colegiado desee modificar.

2. En aquellas Comunidades Auténomas en que exista Delegacion Territorial del Colegio de
Gedgrafos, se podra hacer llegar dicha solicitud de modificacion de datos a las direcciones

sefialadas al efecto por la Secretaria Territorial correspondiente.

3. Las personas que ostenten la Secretaria General o las Secretarias de las Delegaciones
Territoriales deberan dar traslado de dicha informacidon la Secretaria de la Delegacion
Territorial que corresponda o a la Secretaria General respectivamente, en los plazos

establecidos en el articulo 11.4.

Articulo 18. Residencia habitual.

1. A los fines previstos en los Estatutos y el presente Reglamento, se entenderda por
residencia habitual de las personas colegiadas la que asi declaren y conste en los archivos

del Colegio.

2. Si existiera discrepancia entre el lugar de residencia y el lugar de ejercicio de la actividad

profesional, la colegiacion figurara en la provincia en la que se acredite la residencia.

3. Las personas colegiadas deberan poner en conocimiento del Colegio cualquier cambio
que se produzca en los datos que figuren en el archivo colegial y especialmente aquellos que
puedan afectar a su comunicacion con el Colegio. Las consecuencias derivadas de la falta de

tal notificacion seran Unica y exclusivamente imputables a la persona colegiada.
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